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I- INTRODUCAO

O que € a Prova de Aptidao Profissional (PAP)?

A concecao e a apresentacao da tua PAP, constitui um dos momentos mais altos
e mais importantes do teu curso profissional.

Na verdade, a PAP encerra todos os conhecimentos que adquiriste ao longo do
curso, desafiando-te a ser imaginativo e criativo.

Mais que uma prova, a PAP envolve, relacionado com o teu curso, um Projeto
Pessoal, que vai da ideia por ti criada até a defesa do projeto perante o jari, é, pois
um Projeto Prético.

Por isso, € importante que o desenvolvimento da tua PAP seja um projeto
partilhado, na verdade, ndo estas sozinho durante este processo, ha toda uma
equipa que te auxilia e apoia, tal como constataras neste documento, assim e entre
outros, poderas contar com:

i.  Os Professores das areas técnicas do curso, bem como com o0s respetivos
Coordenadores (as) de curso, que, segundo a legislacédo, devem orientar o
aluno na escolha do projeto a desenvolver;

ii. O Coordenador (a) Geral da PAP, que, em estreita colaboracdo com toda a
equipa que intervém neste processo, entre 0s quais o0s professores e os (as)
Coordenadores (as) de curso, acompanha a elaboracédo da PAP, decide se
estd em condicbes de ser apresentada ao juri, e te auxilia, ainda, na

preparacao da apresentacao da mesma.

Desta forma, o presente documento € um valioso instrumento que te conduz e
auxilia na elaboracéo do teu projeto — SE, POIS, BEM-VINDO AO MUNDO DA
PAP!
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1. Ambito e Defini¢cdo

A PAP consiste na concec¢do, execucao e defesa, perante um jari, de um projeto no
qual o aluno prova a sua aptidao profissional.

A PAP é uma peca importante no curriculo dos cursos profissionais e considerando
0 peso, muito significativo, que a mesma tem no apuramento da classificagcéo final

do curso, justifica a muita atencdo que a mesma deve ser dada.

2. Enquadramento Legal

Enquadram, legalmente, a PAP a Portaria n® 235-A/2018, de 23 de Agosto, a
Portaria n.° 550-C/2004, de 21 de Maio, a Portaria n.° 797/2006, de 10 de Agosto,
a Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de Fevereiro e o Decreto-Lei n® 55/2018, de 7 de
Junho, artigo n° 32°, sendo que, nos casos omissos, pode, ainda, ser, legalmente,
complementada com os regulamentos especificos que com a PAP se relacionam,

0s quais devem constar no Regulamento Interno da Escola.
O presente regulamento define, entre outras, as seguintes matérias:

a) A calendarizacao de todo o processo;

b) Os direitos e deveres de todos os intervenientes;

c) Os critérios e os procedimentos a observar pelos diferentes intervenientes
dos 6rgaos coordenadores da PAP;

d) A negociacdo dos projetos, quer no contexto da escola quer no contexto de
FCT (Estagio);

e) Os critérios de classificacdo a observar pelo juri da PAP;

f) Aduracéo da apresentacdo publica da PAP, com uma duracao referenciada,
no seu maximo, de 60 minutos;

g) O numero de horas semanais, a constar em horario dos alunos, para a

orientacao da PAP;
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h) Procedimento a adotar para justificacao de falta a apresentacédo da PAP e a
marcacgao de uma segunda data para o efeito.

3. Orgao Coordenador da PAP

e O Diretor da Escola, que preside, podendo delegar funcoes;
e O Coordenador Geral da PAP;

e O Coordenador Geral dos cursos Profissionais;

e Os Coordenadores de Curso;

e Os Professores Orientadores.

4. DisposicOes gerais / Natureza
A PAP deve apresentar as seguintes caracteristicas:

e Ser estruturante no futuro profissional do aluno;

e Ser orientada para temas e / ou problemas relevantes para o aluno e numa
estreita relagdo com o meio em que este se insere;

e Proporcionar o desenvolvimento de saberes e competéncias alcancados no
quadro de formacéao;

e Desenvolver, no aluno, capacidades que lhe facilitem a integragcdo no meio
social e laboral.

5. Objetivos

A PAP deve permitir:

e Perceber se o aluno atingiu o perfil profissional implicito a area do seu curso,
avaliando as competéncias, conhecimentos, atitudes e comportamentos;

Apoiado pelo Ministério da Educacao 5
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e Avaliar o desenvolvimento das competéncias individuais dos alunos no
quadro das aprendizagens realizadas ao longo do curso;
e Fortalecer as relacfes entre a Escola, as Instituicdes / Empresas / Entidades

e 0 meio social, no seu todo.

6. Fases da Realizacdo da PAP

6.1. Calendarizacéo do processo da PAP*!

e Outubro/ novembro: escolha, por cada aluno, do tema da PAP e
contacto e definicho dos professores orientadores da PAP
(internos/externos) e criacdo do Anteprojeto.

e Dezembro/ janeiro: entrega, para aprovacao, dos Anteprojetos ao
Coordenador Geral da PAP, o qual, apés aprovacao, fara a consequente
comunicacao ao aluno.

e Fevereiro/ maio: Realizagéo do Projeto.

e Junho/julho: Entrega e defesa do projeto perante o Juri.

6.2. Concecdao do Projeto

O projeto da PAP desenvolve-se segundo temas e problemas perspetivados pelo
aluno e em estreita ligagdo com os contextos de trabalho, realizando-se sob
orientacdo e acompanhamento de um professor orientador que, por sua vez se
articulara com o Coordenador Geral da PAP e demais elementos que integram o
Org&o Coordenador da PAP.

A concretizacao do projeto compreende trés momentos essenciais:

1 O calendério pode ser alterado conforme necessidade da escola
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a) Concecao

Identificacdo do tema/problema;

Identificacdo dos interesses/objetivos do formando;
Revisdo de conhecimentos e pesquisas de informacao
relativa aotema/problema,;

Formulacdo de uma hipétese de resolucdo do
problemadiagnosticado;

Apresentacéo de proposta de projeto da PAP (anteprojeto) e
definicAodo cronograma.

b) Fases de desenvolvimento;

Desenho das tarefas de pesquisa;

Recolha e tratamento de dados - questionario,
entrevistas,observacoes;

Preparacéo do projeto;

Elaboragéo de conclusoes.

c) Autoavaliagdo

Sera feita ao longo do desenvolvimento do projeto, com
especialenfase na sua fase final.

6.3. Desenvolvimento do projeto

A PAP é sujeita a avaliagdes intermédias, de caracter mensal;

Apos a conclusdo da PAP, o aluno deverd entregar, nos servicos
administrativos, dois (2) exemplares, a cores, da mesma, da qual sera
emitido recibo, devendo, ainda, o aluno entregar, nos mesmos
servicos, um exemplar em suporte digital, que ficara para a Escola;

A entrega das copias aos elementos do juri € da responsabilidade do
Coordenador Geral da PAP, sendo, também da sua responsabilidade,

depois de ouvidos todos os intervenientes no processo, proceder a
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elaboracdo da calendarizacédo da defesa oral dos projetos, a qual sera

afixada em lugar do costume.

6.4. Elaboracdo da PAP

e O projeto deve estruturar-se de acordo com as regras definidas no
Anexo |, 0 qual é parte integrante deste regulamento.

6.5. Defesa PAP

¢ O aluno defende a PAP perante o Juri;

e A defesa ndo podera exceder os 60 minutos, tendo um tempo minimo
de 20 minutos;

e O aluno, na apresentacdo, pode recorrer aos diferentes meios
audiovisuais, sendo da sua responsabilidade assegurar todos os

recursos necessarios inerentes a execucao pratica.

7. Intervenientes no Processo

Intervém no processo de avaliacao:

e O Aluno;

e O Coordenador Geral da PAP;

e O Coordenador Geral dos Cursos Profissionais;

e O Professor Orientador da PAP;

e O Coordenador de Curso;

e O Diretor da Escola Profissional e as estruturas de cooperacdo e
supervisao pedagogica da escola;

e O Coordenador de Turma;

e O Tutor da Empresa/Instituicao/Entidade;
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e Representantes das associacbes empresariais, profissionais e
sindicais (JUri externo);

e Personalidades de reconhecido mérito na area da formacao
profissional ou nos setores profissionais afins aos cursos (Juri

externo).

8. Competéncias e Atribuicdes dos Intervenientes

8.1. Aluno

e Demonstrar-se capaz de estruturar a PAP, a partir do tema escolhido;

e Devera entregar o anteprojeto que o conduzira ao trabalho final da PAP ao
Coordenador Geral da PAP;

e Desenvolver atividades de investigacao e pesquisa;

e Cumprir de forma criteriosa o calendario que Ihe é atribuido relativo a PAP,
de acordo com os prazos que lhe sé&o estipulados;

e Trabalhar em cooperacdo com o Professor Orientador da PAP, no ambito da
definicdo de estratégias que promovam o desenvolvimento do projeto;

e Demonstrar os conhecimentos adquiridos no decorrer do curso;

e Comparecer a todas as reunides sempre gue solicitado pelo Coordenador
Geral da PAP, quer este o faca por iniciativa propria quer o faca por
solicitacdo de qualquer outro elemento que integra o Orgéo Coordenador da
PAP; em caso de ndo comparéncia a reunido marcada, o aluno tem de
apresentar, por escrito, uma justificacéo valida,

e A orientacao é feita dentro do horério de atendimento semanal estipulada;

e [Fazer uma auto e hétero — avaliacéo.

8.2. Coordenador Geral da PAP

O Coordenador Geral da PAP é designado pelo Diretor da Escola, competindo-lhe

em especial:
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a) Ser o responsavel, sem prejuizo de outras fun¢des que lhe possam vir a ser
atribuidas, pela coordenacao e orientacéo geral da PAP,
b) Proceder a boa articulagdo com e entre os demais elementos que integram

o Orgéo Coordenador do PAP.

8.3. Coordenador Geral dos Cursos Profissionais

Sem prejuizo de outras func¢des que lhe possam vir a ser atribuidas, é coo-
responsavel, com o Coordenador Geral da PAP, pela coordenac¢do e orientacao
geral da PAP e articulacdo com e entre todos os elementos que integram o Org&o
Coordenador da PAP, substituindo, no impedimento justificavel, o Coordenador
Geral da PAP.

8.4. Coordenador de Curso

O Coordenador de Curso, em colaboragdo com o Diretor e com 0s demais 6rgaos
de coordenacao e supervisao pedagogica da Escola e, no caso em concreto e em
especial, com o Orgdo Coordenador da PAP, assegura a articulacdo entre o0s
professores e formadores das varias componentes de formacao, de modo a que
sejam cumpridos, de acordo com a calendarizacdo estabelecida, todos os
procedimentos necessarios a realizacao da PAP, substituindo o Coordenador Geral
da PAP e/ou o Coordenador Geral dos Cursos Profissionais, sempre que estes

estejam, justificadamente, impedidos.

8.5. Professor Orientador da PAP

O orientador da PAP é homologado pelo Diretor da Escola, sob proposta do Orgéo
Coordenador da PAP, de entre os professores e formadores que lecionam as
disciplinas da componente de formacdo tecnologica, ou por uma reconhecida
personalidade externa, com provas dadas no ambito da PAP, podendo, O Diretor
da Escola, em qualquer dos casos, indeferir o nome proposto, devendo-o justificar

de forma fundamentada.
Apoiado pelo Ministério da Educacao 10
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Ao Orientador da PAP compete, em especial:

a) Em estreita colaboracdo com o Coordenador Geral da PAP e, através deste,
com os restantes elementos que integram o Orgdo Coordenador da PAP,
orientar o aluno no processo de realizacdo da componente tedrica e pratica
da PAP, relativamente aos elementos especificos da area de estudo e / ou
conhecimento do docente;

b) Orientar o aluno na preparacéo da apresentacédo da PAP.

8.6. Diretor da Escola

Ser o0 garante Ultimo de todo o processo que envolve o planeamento,
desenvolvimento, concluséo e apresentacdao da PAP, bem como promover, em

altimo caso, a articulacéo entre todos os intervenientes no processo.

8.7. Instituicdo Externa

a) Prestar ao aluno todo o apoio possivel;
b) Ter conhecimento do tema da PAP;

c) Transmitir os seus saberes.

8.8. Juri Externo

a) Ter conhecimentos e competéncias sobre o tema da PAP;

b) Analisar e avaliar o projeto.

8.9. Juri da Provade Aptidao Profissional

a) Apresentar total conhecimento do projeto, de forma a poder avalia-lo;
b) Realizar a avaliacdo final da prova segundo os parametros de avaliacdo

constantes no Anexo I, o qual faz parte integrante deste regulamento.
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9. Avaliacdo da PAP

9.1.

9.

Constituicdo do Jari

O jari de avaliacdo da PAP é designado/homologado pelo Diretor da
Escola, tendo em conta a proposta feita pelo Coordenador Geral da PAP
e demais elementos que integram o Orgéo Coordenador da PAP, tendo,
de acordo com a Portaria n.° 235-A/2018 de 23 de Agosto de 2018, a
seguinte composicao:

O Diretor da Escola ou um seu representante, que preside;

O Coordenador Geral da PAP;

O Coordenador Geral dos Cursos Profissionais;

O Coordenador de Curso;

O Diretor de Turma;

O Orientador do Projeto;

Um representante das associacfes empresariais ou das empresas de

setores afins ao curso;

Um representante das associacdes sindicais dos setores de atividade afins

ao Curso;

Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacgéo profissional

ou dos setores de atividade afins ao curso.

1.2. Ojuri de avaliacdo para deliberar:

Necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos dos referidos no

namero anterior, estando entre eles, obrigatoriamente:

a) O elemento a que se refere a alinea a);

b)

c)

Dois dos elementos a que se referem as alineas €) a g);

Em caso de empate das votacoes, o Presidente tem voto de qualidade.
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9.2. Instrumentos

Os instrumentos de avaliacdo, constituem-se por um conjunto de elementos

presentes no dossier da PAP, sendo:

9.2.1. Anteprojeto, que inclui:

a) Cronograma da PAP;
b) Anteprojeto;

C) Ficha de Avaliacdo do Anteprojeto.

9.2.2. A caderneta do Aluno, que inclui:

a) Descricdo da(s) tarefa(s) desenvolvida(s);
b)  Registo de presenca de orientacédo da PAP;
c) Ficha de Autoavaliacdo da PAP.

9.2.3. Relatério
Constituem elementos de avaliacdo do Relatério

a) Apresentacao gréfica;

b) Estruturacao;

¢) Fundamentacéo tedrica do projeto;

d) Reflexdo critica sobre o desenvolvimento do projeto;
e) Respeito pelas regras formais;

f) Correcéo ortografica e estrutura gramatical;

g) Apresentacao grafica;

h) Conclusdes.
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Dossier do Coordenador Geral da PAP, inclui:

a)
b)
c)
d)
e)

)

Cronograma da PAP;

Grelha de observacao / Avaliacdo da componente pratica;
Grelha de observacéo / avaliacéo do relatorio final da PAP;
Grelha de observacao / avaliacdo da defesa da PAP;
Grelha de Avaliacao parcelar;

Relatério final do Professor e Orientador da PAP.

Documentos finais da PAP, (anexo Il), que incluem:

a)
b)

c)
d)

e)

Grelha de observacédo / avaliacdo da PAP pelo juri externo;
Grelha de observacédo / avaliacdo da defesa da PAP do juri
externo;

Grelha de avaliacao final da PAP do juri externo;

Suporte digital com material inerente ao dia da defesa da
PAP;

Ata da PAP, conforme anexo Ill, documento integrante deste

regulamento.

Critérios de Avaliacdo do Desenvolvimento do Projeto

A avaliacdo da componente tedrica e pratica € avaliada pelo Coordenador Geral

da PAP/pelo Coordenador de Curso e pelo Professor Orientador da PAP, com

base nos seguintes parametros:

a)
b)
c)

d)
e)

)

9)

REPUBLICA
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Anteprojeto;

Pontualidade /assiduidade/interesse;

Disponibilidade/ responsabilidade (trabalho de grupo, organizacdo das

atividades);

Capacidade de aceitacéo da critica, tirando partido dela;

Capacidade de iniciativa/autonomia,

Adocéo de atitudes/ procedimentos eficazes em face de situacbes
imprevistas e problematicas;

Identificagdo de dificuldades e implementacao de novas solucgdes para

as dificuldades detetadas.
Apoiado pelo Ministério da Educacao 14
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h) Dominio das tecnologias de informacdo e comunicacao;
i) Recolha e tratamento da Informacéo;

j) Sistematizacéo, articulagdo e dominio dos conteudos;

k) Qualidade e profundidade da Analise;

[) Clareza e rigor da exposicao redacéo;

m) Correcdo ortografica e estrutura gramatical;

n) Respeito pelas regras formais;

0) Conclusoes.

9.6. Critérios de Avaliacao do Relatério

O relatorio é avaliado pelo Coordenador Geral da PAP, pelo Professor Orientador
da PAP e pelo Coordenador de Curso, mediante os seguintes parametros:

a) Apresentacédo Grafica

b) Estruturagdo

c) Correcdao ortogréfica e estrutura gramatical

d) Respeito pelas regras formais

e) Clareza da redacao e articulacdo das ideias

f) Fundamentacédo Tedrica do Projeto

g) Reflex&o critica sobre o desenvolvimento do projeto

h) Atitudes e valores
1) Conclusodes.

Apoiado pelo Ministério da Educacao 15
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9.7. Critérios de Avaliacao da Defesa da PAP

A apresentacédo / defesa € avaliada por todos os elementos do juri da PAP, com
base nos seguintes parametros:
a) Postura;
b) Apresentacao clara e sintética dos aspetos fundamentais do projeto;
c) Utilizacao de diferentes meios de comunicacdo com recurso as tecnologias
de informagao e comunicagao;
d) Utilizacdo da linguagem correta;
e) Mobilizacdo de argumentos convincentes nas respostas as questdes
colocadas pelo juri da prova,
f)  Dominio de competéncias especificas;
g) Gestdo do tempo;
h) Compreensao e dominio da tematica do projeto;

1)  Estruturacdo da exposicéao.

9.8. Distribuicédo das Classificagdes

Coordenador Geral da PAP,

Coordenador do Curso e

Professor Orientador

RELATORIO FINAL 30%
DESENVOLVIMENTO DO 30%
PROJETO
APRESENTAGCAO / DEFESA 40%
TOTAL 60% 40%
Apoiado pelo Ministério da Educacao 16
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9.9. Procedimentos Finais da Avaliacao

Nos procedimentos da avaliacéo final quantitativa, devem ser observados os
seguintes parametros:

a) O juri, para a avaliagdo, tera em conta 0os elementos que constam no
dossié da PAP;

b) O Coordenador Geral da PAP, o Coordenador do Curso e o Professor
Orientador da PAP, devem dar conhecimento, aos elementos do juri,
do total percurso académico do aluno ao longo do seu curso;

c) A defesa da PAP é efetuada pelo aluno, em sesséo publica, perante o jari
da PAP;

d) Os elementos que constituem o juri poderdo questionar o aluno
relativamente aos aspetos técnicos e cientificos relacionados com o
projeto, bem como com a forma como que este foi desenvolvido;

e) O jari atribuird uma classificacdo de 0 (zero) a 20 (vinte) valores, com
base nos critérios mencionados no ponto 9.7 - Critérios de Avaliacao
da Defesa da PAP;

f) O aluno ser& aprovado se obtiver uma classificacdo igual ou superior a 10
(dez) valores;

g) Apos a afixacdo da pauta de classificagdo, o aluno dispde de trés dias
Uteis para reclamar da classificacdo atribuida, caso ndo esteja de
acordo com a mesma. A reclamacao deve ser dirigida, devidamente
fundamentada, ao Diretor da Escola, e em caso de aceitacdo da
reclamacao, uma vez analisado os fundamentos, o Diretor dispde do
prazo de cinco dias Uteis para a marcacdo de uma nova avaliacdo
pelo jari;

h) Da segunda avaliacdo do juri, ndo cabe recurso, prevalecendo, no

entanto, a avaliacdo que for mais favoravel ao aluno.

Apoiado pelo Ministério da Educacao 17
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10. Disposic¢des Finais

a) A PAP s0 estara finalizada/concluida quando o Professor Orientador
der a sua aprovacéo final a mesma e o transmitir ao Coordenador
Geral da PAP. O aluno entregara a PAP ao Coordenador Geral da
mesma, que, por sua vez, reunird com todos os demais elementos
do Orgéo Coordenador da PAP para proceder a anélise de todos os
instrumentos referidos no ponto 9.2., calendarizando,
posteriormente, a sua defesa.

b) O aluno, sempre que pretenda defender o seu projeto fora do
calendario estipulado pela Escola, devera apresentar um
requerimento, dirigido ao Diretor da Escola, com a antecedéncia de
30 dias face a nova data pretendida.

c) O nao cumprimento das tarefas/prazos, constantes no cronograma
do processo, tera consequéncias para o aluno, no que respeita a
aplicacdo dos critérios de avaliacao final.

d) A defesa da PAP so podera ser apresentada quando o aluno ja ndo
tenha por realizar nenhuma disciplina e/ou médulo do curso.

e) O nao cumprimento das datas e tempos estipulados, implica a ndo
conclusado da PAP, e, consequente, a ndo conclusao do curso.

f)  Os alunos que nao concluam a PAP no seu ciclo formativo, devem,
para poder conclui-la, apresentar um requerimento ao Diretor da
Escola, com antecedéncia minima de 30 dias face a data da

apresentacao pretendida, que decidird sobre a sua aceitacdo ou

nao.
Apoiado pelo Ministério da Educacao 18
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11. Aditamentos

a) O Regulamento da PAP podera ser revisto sempre que o Diretor
da Escola ou outros 6rgaos da Escola o considerem relevante.

b) Do Regulamento da PAP fazem parte integrante os anexos |, II, 11l
IV, V.

12. Omissodes

Todos 0s casos omissos no Presente Regulamento, serdo analisados e
resolvidospor parte do Diretor da Escola, de acordo com a lei em vigor e com o

Regulamentolnterno da Escola.

13. ANEXOS

Documentos anexos ao Regulamento da PAP:

Anexo | Estrutura do relatério da PAP; Regras de Apresentacdo do Relatorio
da PAP.

Anexo Il - Pauta de Avaliacao Final da PAP; Pauta de Avaliacdo — Classificacao
do Jari da PAP; Critérios de Avaliacdo do Relatorio da PAP; Critérios de
Avaliacao do Projeto da PAP; Critérios de Avaliacao do Relatério Final da PAP;
Critérios de Avaliacdo da Defesa da PAP; Tabela de Avaliacdo Completa de
Avaliacdo da PAP.

Anexo Il - ATA da PAP.

Anexo IV- Referéncias Bibliogréaficas.

Anexo V — Como Elaborar um Documento / Relatério.
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